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IMPS2001 開催地組織委員会活動マニュアル

未整理メモ

· Room C の電源

· 服装

· センターにある立看

· 91.0×29.5（内のり 86.5×27.5）×12個．．．館内案内用
· 91.0×44.0（内のり 86.5×41.8）× 7個．．．館内案内用
· 空調

· 人科執行部にはbanquet 招待状を出す．===> 近ツリ

· 千里中央グルメマップ

· 13日（金）に人科から白版を運ぶ予定．集中講義のため13日（金）に運べない場合は，夕刻２１３まで運んでおく．土曜日は鍵がかかっている！！

· 説明会の資料

· プログラム・係員要領

· Tour for accompany persons のリストと領収書

· 金曜日．．．表千家の先生方来訪

· 東さんが作ってくれた道順

· 正木さん作成お願い分

· tour for Osaka castle とお茶の名簿

· 出席者名簿

· プログラム変更

· 祝儀袋表書き・領収書

· ダンボール箱

必要備品

· 電源の確保

· 必要数….. 15

· 5… セッションルーム

· 3… 受付，雑誌デモ，internet

· 5… ソフトデモ

· 2… コーヒー

· 延長コード

· 教務４

· コンベンション6

· 工学2

· 多欠ソケット？たくさんあり

· ドラム

· 工学１

· 産行１

· 社心１

· 臨老１

· 白版

· 必要数．．．小２，大１５，掲示板３

· 小２．．．room B room C

· 大３　スクリーン．．．MO, B, C

· 大７　掲示用として MO, A, B, C, D，Office1, 受付１

· 大５　デモ用

· 掲示板３．．．受付掲示用2+Office1

· 供給数

· 小４．．．工学

· 大６．．．コンベンションセンター（５スクリーン，白板のみ１）

· 大５．．．人科

· 大１．．．臨老

· OHP

· コンベンションセンター４台

· 人科２台

受付のインストラクション

· 会議が始まってからのキャンセルは基本的に認めていない

· desk は以下の３種類

· For persons who have made “Advanced Registration”
· 対象者：事前登録済み・登録料支払済み・Excursion-BanquetやOptional Tour の料金支払済み(参加者のみ)

· リストで確認しコングレスキット＋名札＋チケット封筒を渡す

· Optional Tour のお誘い

· For persons who make “On-site Registration (& Cashier)”
· 上記以外．登録料・Excursion-Banquet 料金など未支払いの参加者

· 未登録者は登録用紙に記入をさせる．Excursion-Banquet・optional tour の意向を確認．

· 料金支払い後，コングレスキット＋名札＋チケット封筒を渡す

· 会議出席者リストに記入

· Excursion-Banquet・optional tourリストに記入

· 領収書が必要な参加者には，必要事項を記入の上，発行する．

· Cashierは近ツリ

· For persons who want to join programs for accompany persons

· 同伴者プログラムの受付

· 茶道(17日)　無料

· 同伴者リストに記録．

· 大阪城ツアー 3000円(子供 2000円)

· 同伴者リストに（日付を）記録

· 領収書を発行し，当日領収書の持参を求める

· 同伴者以外に参加希望があればそれも認める

· リストに氏名を追加する

Excursion and Banquet

· 1:00pmにコンベンションセンター前から出発．バスは４台

· セッション終了時に座長からアナウンス

· すぐに出発

· ２時間ぐらいかかるかもしれないのでトイレに行っておく方がよい

· 昼食としてサンドイッチを支給．バス内で昼食

· 各バスに係員を配置し，バス登場前にチケットを確認

· 岡太，前川，今泉，原田（未連絡）

· チケットを紛失した者は，参加者リストで確認

· 主任係員は，金閣寺に到着した際，拝観料を支払う

· 400円×150=6万円を準備する必要(近ツリから支給)

· もし，時間が余るときは，竜安寺の石庭をみる

· 拝観料.として400円×150=6万円を準備する必要

Social Programs

1. Optional Tour for Nara on 20th 

We have received 60 applications to this tour, which are over the bus capacity of 45. The organizing committee has decided to hire two buses for the tour. Now, there are 30 vacancies, and we are happy to receive more applications. The price is 5,000JPY. For those who are interested in this tour, please ask the reception desk.

2. Accompanying persons (spouses and children) 

Name badges are provided for persons who accompany registered attendants. Please ask for a name badge at the reception desk. Accompanying persons with a name badge can visit anywhere in the Convention Center. Accompanying persons are welcome to join the Excursion and Banquet scheduled on the afternoon of the 18th. Please pay 10,000JPY for each accompanying person at the reception desk by the 17th noon. 

3. Special program for accompanying persons on 17th 

Tea ceremony (2:00 p.m. to 4:00 p.m.) is held in the Japanese (tatami) room in the Convention Center (conference site). A teacher of tea ceremony is coming to show how to perform tea ceremony and teaches you how to do it. You have to register at the reception desk. Free of charge. 

4. Special program for accompanying persons on 19th 

A tour for the Osaka Castle (1:00 p.m. to 5:30 p.m.) is planned. The Osaka Castle was built about 400 years ago and the most fascinating place in Osaka. Persons who join the tour have to come to the entrance hall at the Convention Center (conference site) by 1:00 p.m. and the tour will depart at 1:00 p.m. A few collage students will take you to the castle. If there is time, you can visit Kuromon-Ichiba or Tsutenkaku. 3,000JPY for adult and 2,000JPY for child including bus and train fare. Those who want to join this tour have to reserve and pay at the reception desk by the 17th evening. 
5. Special performance and taste of “TAKOYAKI” at the coffee break on 19th
      TAKOYAKI is a sphere-shaped baked food with small portion of octopus inside. It represents one of the Osaka culture. It will be quite impressive to see liquid of flour with octopus becomes a sphere. Try cooking and its wonderful taste!! For those who hate octopus, we will also bake TAKOYAKI with corn and cheese for octopus.
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下記料金を領収いたしました。

We have received the total amount of below.

金額

 / Amount

Registration fee 

 □Regular (\5,000 or $50)

 □Student (\2,000 or $20)

￥

Internatinal Meeting of the Psychometric Society

計量心理学会国際大会

Chair of the Organizing Committee

組織委員会

Haruo Yanai

委員長　　柳井 晴夫�

領収証 / Receipt

科目

 / Category

合計

 / Total amount received:

WORKSHOP: SEM

Theory and EQS6

Implementation


Optional Tour for Nara

· 8:00am に千里阪急ホテルと大阪サンパレスでpick-up

· 係員は岡太先生＋前川先生

· 各バスに係員を配置し，バス登場前にチケットを確認

· 岡太，前川

· チケットを紛失した者は，参加者リストで確認

· 寺社仏閣において，拝観料を支払う(近ツリから支給)

· how much

コングレスバッグに入れるもの

· Proceedings(11日に到着予定)

· Program

· 観光案内（大阪・奈良・京都）

· うちわ

· オプショナルツアー・Banquet & Excursion の案内

· Programs for accompany persons の案内

· 千里中央グルメマップ

· キャンパスランチマップ

· 登録者一覧

· 学会後出版予定のProceedings Book の案内

· programの変更・訂正

· 名札・social programs のチケットは別添

デスクトレーに入っているもの

· プログラム冊子１．

· 該当セッションルームでのセッションプログラム
（各２，係員用と座長用）

· ベル１

· 指し棒１（MO Hallはレーザーポインタ）

· Instruction for chairperson (セッションの数＋１)

· Instruction for session room assistants 1

· ボールペン（黒・赤）

· サインペン・マジック（黒）

· マグネットバー４．マグネット赤（大）

· うちわ（5minutes left, no time left, finish）

· うちわ（5minutes left, no time left, finish）

コーヒー係りのお仕事
購入物品など

· インスタントコーヒー

· マドラ

当日の仕事

· 参加者名簿のアップデート

Announcement 7/16 9:00

· no smoking, no drinking, no eating

Announcement 7/16 14:00

· Takoyaki is a Japanese food..

Announcement 7/17 17:00

· Do not miss Japanese tradition “Tea ceremony.” The social program of accompany persons tomorrow is tea ceremony. The performance ….

Announcement 7/18 12:00

· The buses for the Excursion and Banquet will leave for Kyoto at 1:00 p.m., immediately after this session.

· Sandwiches are provided on the bus for lunch.

· It may take at least 90 minutes to Kyoto, you are kindly suggested to go to rest room before getting on the bus.

· Your coupon of the excursion and banquet is checked when you get on the bus. Please make sure if you have it with you.

Announcement 7/19 12:00

· A tour for Osaka Castle 

Instructions for Session Room Assistants
(1) 会場係はセッション運営を円滑に行うために座長を補助する．

(2) 少なくとも担当セッション開始20分前にセッション会場へ行くこと．

· 前のセッションが行われているときはその限りではない．

· IMPS Office にて，セッション運営書類一式を受け取ること．

セッション運営書類

1. Instructions for Session Room Assistants(会場係)
2. Instruction for Chairpersons

3. Session Program × 3(座長用と係員用＋セッションプログラム掲示用)
4. ベルとうちわ

(3) Session Chair(座長)は10分前に来ることになっているので，お越しになったら挨拶する(座長が日本人の場合は日本語でよい)．
  Hello, my name is Ichiro Suzuki, my name is Katsuyo Hanshin. We are here to help you.  You can ask us any thing. (座長が日本人の場合は日本語でよい)

(4) 座長に Instruction for Chairpersons を手渡す．
  Here is the Instruction for Chairpersons.

(5) 座長に Session Program を手渡し，キャンセルがあれば "Cancelled" と書くよう促す．
Here is the session program. Please write down "cancelled" if there is any cancellation.

(6) セッションプログラムを白版に貼る．

· 一番目の発表に磁石の印をつける．

· 順次，現在の発表に印を移動させる．

(7) マイクが使えるかどうかをチェックする．

· MO Hall, Room A, Room D

· 質問者へマイクをもっていく．

(8) 液晶プロジェクタやコンピュータを使用したい発表者の助けをする．

· セッション開始前に接続・稼動の確認をしておく．
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うちわとベルで時刻を示す：
        一般セッション(20分 or 25分)
　　　　　　　

  ベル　　　  うちわ
　　終了5分前

第１鈴　　5 minutes left 
　　終了時


第２鈴　　No time left 

       keynote Speech and Invited Lecture (50分)
　　　　　　　

  ベル　　　  うちわ
　　終了10分前

第１鈴　　10 minutes left 
　　終了時


第２鈴　　No time left 
 長引いたときは，ベルを連打するか，Finish!! を提示．

(10) 係員が対応できないような問題が生じた場合は，受付かIMPS Office へ連絡する．

(11) セッションが終了すると，座長から，"Cancelled" が記入されたSession Program を返却してもらい，書類箱に入れ IMPS Office へもどる．
Could you return the Session Program?

　　　　　　　　以上

第0章　序


0.1 節　IMPS2001 Program

          午前



午後


夕方

7/15(日)
EQS6 workshop(9:30-16:00) 


registration & reception party

16:30- (千里阪急ホテル)

7/16(月) 
session



session

7/17(火) 
session



session

7/18(水) 
session



excursion & banquet (Kyoto)

7/19(木) 
session



session

7/20(金) 
optional tour (Nara)

0.2節　人的リソース

Member of the Committee:

Yutaka Kano

(Osaka University, Chair)

Kohei Adachi

(Koshien University)

Akira Harada

(Osaka University)

Kei Hirai 


(Osaka University)

Asako Miura

(Osaka University)

Kazuaki Shimizu
(Kansai University)

Tsuyoshi Sugano
(Osaka University)

協力者とアルバイト学生の一覧

    狩野グループ

        清水和秋（関西大学）
大会期間中のみ

        足立浩平（甲子園大学）
大会期間中のみ

        正木弘美（秘書）

        小林知博（D3；15,16のみ）

　　　　施　利平（兵庫県家庭問題研究所 lipin_shi, lipin@hus.osaka-u.ac.jp）大会期間中のみ

        木村好美（九州大学，）  大会期間中のみ

        朝日弓未（立教大学院生, asahi@rikkyo.ac.jp）大会期間中のみ

    原田グループ

        鳥居　稔（B4, torii@koko15）

        西村英輔（B4, nisimura@koko15）

        松井　優（B4, matsui@koko15）

        東由加里（B4, azuma@koko15）

        就職が決まった4回生

        高原龍二

    宮本グループ

　　　　3回生

    清水グループ

　　　　3回生

    三浦グループ



小林知博（D3; 15, 16は狩野G）

        山田　歩（M2）

        藤本　学（D0）

        小澤明子（M1）

        山近良裕（M1）

    平井グループ

坂口幸弘（学振特別研究員）

安部幸志（D2）

中西健二（D1）

小森政嗣（大学院研究生）
長岡千賀（Ｄ1）
    菅野グループ

        村上あかね（D3；学振特別研究員）

        松川太一　（D1）

        松谷　満　（D1）

        岩渕亜希子（D1 先端人間科学）

        樋口耕一　（M2）

        心光世津子（M1）

0.3節 準備の期間

事前準備
～7/12(木)

直前準備
7/13(金)・7/14(土)

7/13に他講座応援要員への説明会(16:00-)

会議当日
7/15(日)～7/19(金)

0.4節 会場の時間制約・禁止事項など

8:00
開館
（セッションルームは開いていない．エントランスのオープンは警備会社に頼むようだ）

8:30
セッションルームを開ける

8:45
セッション開始

17:30
セッション終了

18:00
閉館

· 7/13(金) 会議室3(SCS)は使用できない

· じゅうたんが敷かれているところでの飲食は不可

· センターから借用できるもの

· 白板＋スクリーンは全部で5台，白板のみは1台

· ポスターパネルは12枚＋13本のポール

· 電源は？

7/20は祝日なので，19日中にポスターパネルを産研に返却する必要あり．

デモは19日は16時までとし，ポスターセッションのパネルと共に返却しておく．

それゆえ，デモのパネルはセンターのポスターパネルか，白板がよいのでは

7日の仕事

· 印刷

· プログラムの印刷

· 出席者名簿

· その他

0.5節 セッション会場
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第１章　事前準備

1-0)  関西新空港からのより詳細な案内図（担当：西村・高井）


1-1)  プログラム集に掲載するもので狩野が用意するもの．．．締め切り5/19

· 関空などから阪大までの案内図（近ツリ？）

· ホテルから吹田キャンパスまでの案内図とモノレール・バスの
運行スケジュール（担当：東）

· 阪大内の案内図（モノレール・バス停～コンベンションセンター）（担当：正木）

· 阪大内の案内図（カフェテリアなど）（担当：正木）

· コンベンションセンター内の案内図(session rooms etc)（担当：宮村）


1-2)  当日使用するものの事前準備

· Registration の際に渡すもの

· 未登録者の登録用紙．．．．．．．近ツリ？

· プログラム，アブストラクト

· バッグ，うちわ．．．．近ツリ，山口

· 参加者名簿，名札，．．．．一般の学会と同じ

· 名札の製作．．．．．近ツリ

· 同伴者の名札作成（シールを貼って一般登録者と区別する）

· Banquet excursion の参加者は払込シールを貼る

· アルバイト学生用の名札は staff と書き，50個用意する
．．．．こちらで作成する

· local organizer 用の名札

· Kei Hirai, Tsuyoshi Sugano, Asako Miura の3名分作成
（全て大阪大学）こちらで作成

· 特別招待 （前現学部長＋現評議員）

· Yoshiaki Nakajima, Masahiro Oku, Tetsuhiro Minami, Hiroshi Ikeda

· デモ展示者用の名札

· SPSS Japan Inc.

· SAS Institute Japan Ltd.

· Mathematical Systems, Inc.

· StatSoft Japan, Inc.

· Multivariate Software, Inc..

· 当日登録者用＋予備（白）100個

· 京都・大阪・奈良の観光案内．．．．．．．．．近ツリ

· 阪大の紹介パンフ（英語）．．．無いとのこと

· 領収証（大会参加，Banquet）

· 大会参加費，Banquet , Optional Tour ．．．．．．．．．近ツリ

· EQS Workshopはこちらが事前製作

· 奈良観光案内は近ツリに任せる

· Certification of Attendance　　宮本

· その他?

· 会場整備

· スクリーン

· Room B, Room C で使う[センター2]

· 白板

· 小：2（Room B, Room C）[工学]

· 大：8（MO, Room A, D, Office2, 入口2）[センター，人科]

· 大：5 （デモブース用）[人科]

· ポスターパネル[産研]

· ポスターセッション用として4つ

· デモブース用として5つ

· その他

· 投影機など

· 液晶プロジェクター4＋予備1（Room A, B, C, D）

· OHP5＋予備1（全ての会場）[センター，人科教務]

· ベル5[教務]，指し棒4[教務，工学1]，ポインタ1[教務，社心2]

· OA機器関連

· 各会場にノート1台 [会場責任者]

· 参加者インターネットアクセス用：3台[工学]

· 事務局用パソコン1台＋プリンタ＋コピー機[工学]

· その他

· 投影機のランプ

· ポインタの電池

· 電源と延長コード


· ドラム[工学1，三浦1，教務1
，産行1？]

· 延長コード[人科教務1，工学2，センターから借りられるのか？]

· 印刷物

· 受付

· registration（registered 2枚, unregistered 1枚） 阪大用＋千里阪急用

· 日程＋ room名＋プログラム．．．会場内に掲示するもの

· 印刷室の拡大コピー機で製作

· 日程＋会場名＋プログラム．．．会場前に掲示するもの

· 会場名．．．．．．．会場前に掲示するもの

· 会場係用メモ＋発表確認書

· 15分で1令，20分で2令などといった会場係とorganizerへの情報

· ポスター番号（発表者がパネルを同定するもの）B6サイズ
PA1-1～PA1-7, PA2-1～PA2-11, PA3-1～PA3-6  24件
PB1-1～PB1-7, PB2-1～PB2-8, PB3-1～PB3-8   23件

· うちわに貼るtime-keeping 用原稿(A4のケースに変更)

· セッション係員用

· 5 minutes left（5個＋予備2），10 minutes left（2個+予備2）, 
No time left（5個＋予備2），Finish!!（5個）

· EQSワークショップでの領収証

· EQSの受付

· No food, No Drink, No Smoking

· ポスターピン返却箱

· ポスターピン，30個/名

· 案内人（3回生）が配る案内

· 北千里・バス停（あり）・千里中央（あり）・阪大病院前（あり）

· インターネット

· Bulletin Board and Message関係

· 公示板・伝言板・記名台

· 学内案内板

· 立看[人科10，少し足らない？]

· ダンボールに案内を貼りビニールで覆う[ビニールは人科]

· 設置用のクラフトテープ[生協]＋針金[コーナン]＋ペンチ[狩野]

· [image: image5.png]


看板 (以下は案)
MOホール．．．0.8m(縦)×5.4m(横)
コンベンションセンター前．．． 0.9m(縦)×1.8m(横)


· IMPS goods．．．．原田担当

· はっぴ・Tシャツ？

· その他

· 基本的に独立採算

事前購入

· ピン（ポスター用は透明/白の目立たないもの，箱入り，30個/人程度必要．その他掲示用）

· 磁石（プログラムを白板に固定する．横長）

· 磁石（現在の発表を示す．大きめ）

· 筆記用具

· 書類保管箱（セッション係員用）

· セロテープ3つ

· クリアケースA4×

第２章　直前準備

2-1)  看板と案内板

· 看板の設営．．．学会事務センター関西 (7/14)

· コンベンションセンター前とMOホール

· 交通案内板の掲示場所

· 学内

· モノレールから，バス停から

· 学外は？

· 北千里から？

· 要員を配置しタクシーに載せる？

· 千里中央や万博記念公園駅には案内人が必要？

· 15日は空港へ案内人を配置？

2-2)  配布物の用意

· 名札．．．．近ツリから送付

· 一般参加，同伴者，スタッフ，学生アルバイトの区別あり（シールなど）

· Banquet & Excursionの参加者に参加証．．．．近ツリから送付

· バッグの中に入れておくもの

· アブストラクト集とプログラム．．．．近ツリから送付

· うちわ．．．．．山口さん担当

· グルメマップ[原稿作成済]

· 参加者名簿一覧

· 観光案内．．．大阪・京都・奈良．．．．近ツリから送付

· オプショナルツアーの案内

· Banquet & Excursion の案内

· プログラムの訂正・変更

· Proceedings への案内

· 他

2-3) Registration で必要なもの

· 出席者一覧表（alphabet順，日本人と外国人を分けるか？）

· パソコン一式（本体・CRT・プリンタ）コピー機

· 筆記用具

· セッション会場へ書類を運ぶ箱

· 千里中央グルメマップ

2-4)　セッション会場の整備

· 以下はAppendix A を参照

· Registration Desk

· MO Hall

· Poster session

· Room A, B, C, D

· IMPS Office

· Demo room

· コーヒーブレイク

· コンベンション内での案内

· 2F, 3Fへの案内立看を配置

直前運搬（コンベンションへ）

· 産研から

· ポスターパネル

· 人科より

· 白板・掲示板

· 工学から

· 白板小2

· 受付用パソコン・プリンタ・コピー機

· 受付（50部）用具一式

直前運搬（千里阪急へ　１４：００出発）

· 工学から

· 受付（250部）用具一式
直前買出し

コーヒー類買出し

· インスタントコーヒー

· ソフトドリンク

· 紙コップ

· おつまみ類

· ポット（人間科学部から）

· ゴミ袋（＋クラフトテープ）

· ふきん

第３章　当日運営

3-0) 学外から会場までの間に案内人を配するか？

· 千里中央・万博記念公園駅・阪大病院前・バス停

3-1) 受付

· 15日．．．．．．．千里阪急ホテル2F（仙寿(2)）

· 15:00
千里阪急H着．受付の設営

· 16:00
受付開始

· 16:30
レセプション開始

· 16日．．．．．．．コンベンション

· 8:00

センター開館．受付準備開始

· 8:20

受付開始

· 8:30

MOホール開錠

· 9:00

opening ceremony 開始

· 旅費の補助は柳井組織委員長が手渡す

· Invited speakers （10万円）

· excursion-banquet 奈良ツアーなどの受付・変更（近ツリ）

· Behaviormetrikaなど共催学会論文集の展示


　（購入希望者がいた場合はどうするか．価格調べと領収証の準備が必要？）

3-2) セッション運営

· Opening ceremony

· 柳井組織委員長

· 奥研究科長のご挨拶

· 各会場に会場係を2名おく

· 一般セッション

· タイムキーピング

· 一般セッション

· 5分前にベル＋「5 minutes left」サイン

· 終了時[20分(CP)ないしは25分(IP)] にベル＋「No time left」サイン

· Invited lecture と Keynote speech（50分のもの）

· 10分前にベル＋「10 minutes left」サインで示す

· 終了時[50分] にベル＋「No time left」サイン

· セッションタイトルとプログラムのアップデート

· プログラムの進行状況のアップデート

· 液晶プロジェクタの接続などの補助

· 進行表（会場係用）の記述．
プレゼンしたかどうかの確認をして発表確認用紙に記入する

· セッションルームの気温に注意．空調をこまめに調整する

· 配布資料がある場合は，その配布を手伝う

· MO とRoom A ではマイクを使う．フロアからの質問にはマイクを運ぶ

· その他，進行の助けをする



· ポスターセッション（10:00～12:00: 17日Aセッション；19日Bセッション）

· ポスターセッションの会場係は2名

· 係員は画鋲を用意して会場のそばにあるカウンターで待機

· 係員は画鋲を渡すことで発表の確認をしたこととし，
その旨，発表確認用紙に記入する

· ポスター発表者は9:30～10:00にポスターをはることになっている

· ポスターは少なくとも13:30までは掲示し16:00までに撤去することに
なっている

· 17日 係員は9:15に3Ｆホワイエへ

· 9:30からポスターが始まる．発表者在席責任時間11:00～12:00?
  ポスター番号：PA1-1～PA3-6

· ポスターは少なくとも13:30までは掲示し，16:00までには撤去する

· 16:00に撤去し忘れたポスターをはがす

· ポスター番号をBセッションのものに貼り替える

· 19日 係員は9:15に3Fホワイエへ

· 9:30からポスターが始まる．発表者在席責任時間11:00～12:00? 
ポスター番号：PB1-1～PB3-8

· ポスターパネルを産研に返却する

· 16:00から搬出開始

3-3) 昼食における補助

· くじらやとローゼン

· 主に自動券売機の補助．工学3回生×4名

3-4) Coffee break

· 午後にスケジュール．休憩時間は30分．

· 1Fエントランス・ラウンジ＋2Fの廊下

· コーヒー，紅茶，日本茶，ソフトドリンク，プチケーキ
　（300円/人×200人×3日 by ローゼン）

· Coffee break での簡単なアトラクション



1日目
無しでもよいだろう



2日目
たこ焼き（吉岡さん？浪花文化研究会）



3日目
excursion + Banquetで午後のbreak はなし



4日目
華道？茶道？三味線？お琴？（長岡千賀嬢？）餅つき（友田先生）？

· インスタントコーヒーの類は常設．．．1Fのラウンジ．要員は1名．受付と兼？

3-5) 宴会関係

· Reception party

· 千里阪急H，16:30～18:30

· ワインを持ち込むと安く上がる

· Excursion + Banquet

· 18日（3日目）13:00バスで出発．昼食はバスの中でとる

· 金閣寺のみ

· Banquetの司会は岡太先生

3-6) その他

· 写真係

· 参加者名簿のアップデートと掲示

3-7) Workshop "EQS6 for Windows" by Peter Bentler

· 15日(日) 10:00～16:00（受付は9:30～）

· 司会進行．．．清水先生

· 用意するもの

· 配布資料

· 領収証（英語・日本語）公印

· プロジェクタ＋スクリーン

· 終了後，講師たちを千里阪急Hに送る

· 撤収（施錠確認）

· 弁当

· アルバイト全員に出す

· 近ツリ

· ＥＱＳのワークショップでの弁当

· ぺい

· 三浦G・菅野G・平井Gには各７万円（こばち１万円上乗せ）

· セッションルーム担当者を決めておく

第4章 あとかたづけ

· 19日 

· レンタカー

· 16:00　産研から借用しているポスターパネルの返却

· 立看（学内）の撤去．人科へ戻す

· 20日　14:00集合

· 机・椅子・パーティション

· その他すべて

· 打ち上げ

付録　A. 設営

A.1  Registration Desk の設営

· 近ツリのデスクも用意

· 筆記用具，コピー機，領収証（日・英）

· 配布物

A.2　掲示板・雑誌展示
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A.2  MO Hall の設営

1. 入り口に立看

(1) 初日トップセッションの「セッション名＋プログラム」を貼っておく

2. ステージ

(1) 演台・OHPとOHP台

(2) 白板

1 初日トップセッションの「セッション名＋プログラム」を貼っておく

2 現在行われている発表を示す「大きな磁石」を用意

(2) 35mmスライドプロジェクター用スクリーン（screen になる白版を設置）
OHPとスライドを同時に使いたいらしい（S4）

(3) プロジェクタ（備付）の稼動確認

(4) OHPの準備

(5) ポインター（人科）

3. 看板の備付（遅くとも10日前には発注）
International Meeting of the Psychometric Society 

4. ノートパソコンを持参し稼動を確認しておく

5. 上記パソコンが本ルーム常設となり，ファイルのみを持ってきた講演者に使わせて欲しい．FDつき．

6. マイクの確認

(1) speaker用，organizer用，floor×2

7. コンピュータからの声が出せるようにスピーカーを準備する

8. Mac でスピーカーが使えるかどうかの確認．Mac note は菅野氏に頼んである．

9. S4のシンポジウムでは35スライドプロジェクタが必要．13日に作動・稼動を確認のこと


A.3  Poster session の設営

1. 場所は3階のホワイエ

2. 産研から借りてくるポスターパネルは一台で両面6名（片面で3名）

3. 4台設営し24名が同時にポスター発表ができるようにする

4. ホワイエには椅子とテーブルが置いてあるので，適当に再配置する．
余分はMOホール両脇のホワイエなどに移動

5. パネルにポスター発表番号を貼る(B6)
PA1-1～PA1-7, PA2-1～PA2-11, PA3-1～PA3-6  24件
PB1-1～PB1-7, PB2-1～PB2-8, PB3-1～PB3-8   23件
各ポスターパネルの左上に貼る
　 PA1-1
　




A.4  Room A の設営

1. 入り口の部屋番号（日本語）の上に，実際の会場番号(ROOM A)を貼る．

2. 入り口に立看

(1) 初日トップセッションの「セッション名＋プログラム」を貼っておく

3. 椅子・机の移動はなし

4. 白板を用意

(1) 初日トップセッションの「セッション名＋プログラム」を貼っておく

(2) 現在行われている発表を示す「大きな磁石」を用意

5. 液晶プロジェクタ・OHP・指し棒の準備

6. SCSの設備があるので，可能な範囲で移動させる

7. ノートパソコンを持参し稼動を確認しておく

8. 上記パソコンが本ルーム常設となり，ファイルのみを持ってきた講演者に使わせて欲しい．FDつき．

9. 注意：この部屋は13(金)に他部局が使用するから14(土)に設営する
10. マイクの確認
speaker用，organizer用，floor×2


A.5  Room B と Room Cの設営

1. 窓側にスクリーンを設営．スクリーンの位置が低いので，4つの机を台にする．

2. 不要な机は外へ出し，廊下（ラウンジの上）に積み上げる

3. 足らない椅子は，デモルームのものを拝借

4. スクリーン側の蛍光菅を4本外す（各1本ずつ計2本外せば十分）

5. 入り口の部屋番号（日本語）の上に，実際の会場番号(ROOM B)を貼る．

6. スクリーン小にはセッション進行状況を提示がされる

(1) 初日トップセッションの「セッション名＋プログラム」を貼っておく

7. 液晶プロジェクタ・OHP・指し棒の準備

8. ノートパソコンを持参し稼動を確認しておく

9. 上記パソコンが本ルーム常設となり，ファイルのみを持ってきた講演者に使わせて欲しい．FDつき．



A6  Software Demonstration (and Book Store) の設営

1. 電源の確保

2. テーブルタップ





A.7  Room Dの設営

1. 入り口の部屋番号（日本語）の上に，実際の会場番号(ROOM D)を貼る

2. 入り口に立看

(3) 初日トップセッションの「セッション名＋プログラム」を貼っておく

3. 椅子・机の移動はなし

4. 白板を用意

(4) 初日トップセッションの「セッション名＋プログラム」を貼っておく

5. 液晶プロジェクタ・OHP・指し棒の準備

6. ノートパソコンを持参し稼動を確認しておく

7. 上記パソコンが本ルーム常設となり，ファイルのみを持ってきた講演者に使わせて欲しい．FDつき．

8. マイクの確認


A.8  IMPS Office の設営

1. 入り口の部屋番号（日本語）の上に，実際の会場番号(IMPS Office)を貼る

2. 下記のように，机・椅子・白板を配置する

3. 余った机・椅子

(1) 受付やデモブース(1F)，コーヒーの机などに利用

(2) 部屋の隅に積み上げておいてよい


A.9  コーヒーブレイク

1. 机を配置する

2. ラウンジではインスタントコーヒーを常設する

(1) 紅茶・お茶・ポット・飲料水・紙コップ

(2) ポットの電源の確保

3. 休憩時間でのコーヒーは，ローゼンに発注する





B. 印刷物雛型

EQS 領収証
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NAKAJIMA, Yoshiaki      前学部長．人間科学部との共催を教授会で決定

Osaka University, Japan

OKU, Masahiro　　　　　　現学部長．Opening ceremony で挨拶

Osaka University, Japan

MINAMI, Tetsuhiro　　　  現評議員

Osaka University, Japan

IKEDA, Hiroshi　　　　　  現評議員

Osaka University, Japan

KASHIWAGI, Tetsuo　　　 Local organizer 平井氏のボス

Osaka University, Japan

NAOI, Atsushi　　　　　　 Local organizer 菅野氏のボス

Osaka University, Japan

DAIBO, Ikuo              Local organizer 三浦氏のボス

Osaka University, Japan

SPSS Japan Inc.

SAS Institute Japan Ltd.

Mathematical Systems, Inc.

StatSoft Japan, Inc.

Multivariate Software, Inc.

7/7のスケジュール

総括：狩野・原田・宮本

１．空港から各ホテルまでの交通案内のHTML作成

西村・伊島

大阪駅・新大阪の案内図・文・HTML

高井・＊＊

関空の南海ラピート＋難波の案内図・文・HTML

東・宮村

空港から各ホテルまでの交通案内（ホテル周辺）

2.　各ホテルからの交通案内
　　東・宮村・町田・楠元・桑野・松井


・各ホテルから千里阪急Hまでの案内図・文・HTML（welcome party へ出席時に必要）

・各ホテルから大阪大学までの案内図・文・HTML

・バス停・モノレール阪大病院前からコンベンションセンターまでの案内図
（A4用紙に印刷．できている）

・北千里からコンベンションセンターまでの案内図（A4用紙に印刷）

・千里中央からコンベンションセンターまでの案内図（A4用紙に印刷．できている）


・千里阪急Hからそれ以外の各ホテルまでの交通案内（A4用紙に印刷，welcome party 

終了時に配布）

注：15, 16日，緊急連絡先は各ホテル

3. 学内案内立看作成

清水・竹中・西川・笠松

4. Lunch helperの原稿作成

　　横山・中尾・白根・保崎

　　

5. 印刷

　　鳥居・中川

6: 買出

　　原田・鳥居・中川グループ


水
2l×


茶
2l×


オレンジジュース 

　　りんごジュース 

    お菓子

　　紅茶　　ふきん×４

整理済みメモ

· 室外用立看が足らないのでは[人科10] 10 more 薬学部

· プログラムの入稿は6/10

· 15, 16日，緊急連絡先は各ホテル

· デモ会社の登録は？何名無料にするか？３名

· レンタカー予約＝＞西村

· セロテープ3つ

· 案内

· Welcome reception 解散時 for サンパレス＋マーレ

· 大学構内・バス停から

· 服装

· 空調

· 人科執行部にはbanquet 招待状を出す．===> 近ツリ

会場係
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IMPS

		領収証 / Receipt リョウシュウショウ

								2001年  ７ 月      日

		Reg. No.　　　　　　　　　　　　　　　

		Attn:				様 サマ		下記料金を領収いたしました。 カキリョウキンリョウシュウ

								We have received the total amount of below.

				科目 / Category カモク				金額 / Amount キンガク

				Registration fee      □Early  □Regular

				□Member □Non-member □Student

				Banquet   @10,000×        person(s)

				合計 / Total amount received:       ゴウケイ				￥

		Internatinal Meeting of the Psychometric Society						計量心理学会国際大会 ケイリョウシンリガッカイコクサイタイカイ

		Chair of the Organizing Committee						組織委員会 ソシキイインカイ

		Haruo Yanai						委員長　　柳井 晴夫 イインチョウヤナイハルオ

						　

		領収証 / Receipt リョウシュウショウ

								2001年  ７ 月      日

		Reg. No.　　　　　　　　　　　　　　　

		Attn:				様 サマ		下記料金を領収いたしました。 カキリョウキンリョウシュウ

								We have received the total amount of below.

				科目 / Category カモク				金額 / Amount キンガク

				Registration fee      □Early  □Regular

				□Member □Non-member □Student

				Banquet   @10,000×        person(s)

				合計 / Total amount received:       ゴウケイ				￥

		Internatinal Meeting of the Psychometric Society						計量心理学会国際大会 ケイリョウシンリガッカイコクサイタイカイ

		Chair of the Organizing Committee						組織委員会 ソシキイインカイ

		Haruo Yanai						委員長　　柳井 晴夫 イインチョウヤナイハルオ





EQS

		領収証 / Receipt リョウシュウショウ

								2001年  ７ 月  15 日

		Reg. No.　　　　　　　　　　　　　　　

		Attn:				様 サマ		下記料金を領収いたしました。 カキリョウキンリョウシュウ

								We have received the total amount of below.

				科目 / Category カモク				金額 / Amount キンガク

				Registration fee		□Regular (\5,000 or $50)

				WORKSHOP: SEM Theory and EQS6 Implementation		□Student (\2,000 or $20)

				合計 / Total amount received:       ゴウケイ				￥

		Internatinal Meeting of the Psychometric Society						計量心理学会国際大会 ケイリョウシンリガッカイコクサイタイカイ

		Chair of the Organizing Committee						組織委員会 ソシキイインカイ

		Haruo Yanai						委員長　　柳井 晴夫 イインチョウヤナイハルオ

						　

		領収証 / Receipt リョウシュウショウ

								2001年  ７ 月  15 日

		Reg. No.　　　　　　　　　　　　　　　

		Attn:				様 サマ		下記料金を領収いたしました。 カキリョウキンリョウシュウ

								We have received the total amount of below.

				科目 / Category カモク				金額 / Amount キンガク

				Registration fee		□Regular (\5,000 or $50)

				WORKSHOP: SEM Theory and EQS6 Implementation		□Student (\2,000 or $20)

				合計 / Total amount received:       ゴウケイ				￥

		Internatinal Meeting of the Psychometric Society						計量心理学会国際大会 ケイリョウシンリガッカイコクサイタイカイ

		Chair of the Organizing Committee						組織委員会 ソシキイインカイ

		Haruo Yanai						委員長　　柳井 晴夫 イインチョウヤナイハルオ





original

		領収証 / Receipt リョウシュウショウ

								2000年      月      日

		Reg. No.　　　　　　　　　　　　　　　

		Attn:				様 サマ		下記料金を領収いたしました。 カキリョウキンリョウシュウ

								We have received the total amount of below.

				科目 / Category カモク				金額 / Amount キンガク

				Registration fee      □Early  □Regular

				□Member □Non-member □Student

				Extra Banquet   @5,000×        person(s)

				合計 / Total amount received:       ゴウケイ				￥

		Asia-Pacific Magnetic Recording Conference						２０００年アジア太平洋磁気記録会議 ネンタイヘイヨウジキキロクカイギ

		Chairman of Organizing Committee						実行委員会 ジッコウイインカイ

		Yoshimasa Miura						委員長　　三浦　義正 イインチョウミウラヨシマサ

						　

		領収証 / Receipt リョウシュウショウ

								2000年      月      日

		Reg. No.　　　　　　　　　　　　　　　

		Attn:				様 サマ		下記料金を領収いたしました。 カキリョウキンリョウシュウ

								We have received the total amount of below.

				科目 / Category カモク				金額 / Amount キンガク

				Registration fee      □Early  □Regular

				□Member □Non-member □Student

				Extra Banquet   @5,000×        person(s)

				合計 / Total amount received:       ゴウケイ				￥

		Asia-Pacific Magnetic Recording Conference						２０００年アジア太平洋磁気記録会議 ネンタイヘイヨウジキキロクカイギ

		Chairman of Organizing Committee						実行委員会 ジッコウイインカイ

		Yoshimasa Miura						委員長　　三浦　義正 イインチョウミウラヨシマサ
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